
Інструкція по завантаженню
інвентаризації товарів із екселю

1. Для завантаження інвентаризації із екселю необхідно спочатку створити її в оду.
Для цього необхідно відкрити модуль Склад - Операції - Інвентаризація і
створити новий документ.

2. В самому документі Інвентаризація заповнюються такі дані:
a. посилання на інвентаризацію - заповнюється автоматично але можна

змінити вручну
b. місцезнаходження - задається одне або декілька місцезнаходжень на

яких потрібно провести інвентаризацію
c. продукти - задається один або декілька продуктів по яких необхідно

провести інвентаризацію
d. виключити вичерпні продукти - продукти, які уже не використовуються

або їх кількість дорівнює 0
e. дата бухобліку - дата створення записів бухобліку у разі автоматичної

оцінки запасів, якщо дата не заповнена, то буде використовуватись дата
інвентаризації

f. пораховані кількості - дозволяє почати за попередньо-заповненої
порахованої кількості для кожного рядка або з усіх порахованих
кількостей, які рівні нулю.

3. В Коригуванні залишків може бути заповнений лише одне або декілька
місцезнаходжень без продуктів, тоді інвентаризація буде проведена по всіх
продуктах, які зберігаються в даному місці знаходження.



4. Якщо вибраний лише продукт без місця знаходження, то порахуються кількості
даного продукту на усіх місцях знаходження усіх складів.

5. Далі необхідно натиснути на кнопку Почати інвентаризацію.

6. В рядках інвентаризації, які відкриються потрібно видалити всі продукти, інакше
при загрузці їх з екселю програма буде видавати помилку дублювання. Для
видалення необхідно виділити усі позиції, а потім через Дію їх видалити:

7. Після цього необхідно зайти в Закладки - Імпортувати записи і в наступному
вікні Завантажити файл (необхідно вибрати необхідний файл у вікні, що
відкриється після натиснення на цю кнопку) (шаблон файлу тут Шаблон
інвентаризації):

https://docs.google.com/spreadsheets/u/0/d/106UTnN9KUPociG0sCR2pJ8QjXdwRAkrNJa-DgVYwh2o/edit
https://docs.google.com/spreadsheets/u/0/d/106UTnN9KUPociG0sCR2pJ8QjXdwRAkrNJa-DgVYwh2o/edit


.

8. Далі у вікні, що відкриється обов'язково потрібно, щоб стояли прапорці Перший
рядок містить мітку колонки і Показати поля посилань (розширений), а також
колонки завантаження з екселю мають відповідати колонкам інвентаризації як
на скріні нижче:

ВАЖЛИВО!!!



В шаблоні екселю навпроти кожного продукту, що завантажуватиметься в колонці
location_id має бути вказане місцезнаходження продукту під час інвентаризації:

9. Далі необхідно натиснути на кнопку Імпорт і якщо все корректно заповнено, то
програма завантажить дані в інвентаризацію:

10. Коли інвентаризація буде підтверджена товари на складах перерахуються по
підрахованих кількостях з інвентаризації.


